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Digitalni alat - Google Keep
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Pregled

Google Keep je aplikacija koja sluZi kao biljeZznica koja vam omogucuje stvaranje
biljeSki na mnogo razlic¢itih nacina. BiljeSke u Google Keepu mogu sadrzavati
jednostavan tekst, popise, slike, audio sadrzaj ili sve zajedno. BiljeSke se mogu
prilagoditi razlic¢itim bojama i razli¢itim pozadinama. MoZete postaviti podsjetnike.
Google Keep integriran je u Googleovu infrastrukturu i moze mu se pristupiti s bilo
koje vrste uredaja koji ima pristup internetu i Google racun. Aplikacija omogucuje
dijeljenje biljeski s drugim ljudima.

Ishodi ucenja

Cilj u€enja ovog alata je razviti osobne organizacijske vjestine. Dakle, ovaj alat
pomaze ljudima koji ga koriste za upravljanje svakodnevnim zadacima,
organiziranje svojih ideja i pamcenje informacija koje su im vazne, Sto je korisno za
osobe s teSko¢ama u ucenju kojima su potrebne jasne i organizirane strukture.

Razvijene vjeStine
e Osobne organizacijske vjestine
e Upravljanje vremenom
e Suradnjaitimskirad

Klju€ne znacajke
e Dostupnost
o Google Keep mozZe se koristiti i na mreZzi i izvan mreze u aplikaciji.
Aplikacija se moZe preuzeti na Androidu i 10S-u. Ima jednostavno
sucelje i jednostavan je za koristenje cak i za pocetnike. Informacije se

sinkroniziraju Sto vam omogucuje pristup biljeSkama s viSe uredaja
istodobno.
e Multimedijski elementi
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o Alat vam omogucuje da priloZite slike biljeSkama ili izradite audio
biljeske.
e Interaktivnost
o BiljeSke se mogu dijeliti s drugim korisnicima i istovremeno ih uredivati
viSe korisnika. Takoder, komentari se mogu ostaviti na biljeSkama.
e Personalizacija
o BiljeSke se mogu prilagoditi razli¢itim bojama i pozadinama.

Upute/ Integracija

Prijavite se na Google Keep

Da biste se prijavili na Google Keep, morate se prijaviti sa svojim Google racunom.
Ako nemate Google racun, morate ga izraditi, ako ga ve¢ imate, morate unijeti
svoju adresu e-poste i lozinku ili potvrditi na svom uredaju da Zelite pristupiti

G

COneCteaZé _te [ Adresa de e-mail sau numarul de telefon —l

Foloseste Contul Google

Ai uitat adresa de e-mail?

Nu e computerul tau? Pentru a te conecta privat, foloseste modul pentru
invitati. Afla mai multe despre folosirea modului pentru invitati

romana - Ajutor  Confidentialitate  Termeni si conditi

web-lokaciji.
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Upoznajte se sa suceljem
Nakon Sto se prijavite, upoznajte se sa suceljem i glavnim kategorijama. To su:
biljeSke, podsjetnici, zadaci, uredivanje oznaka, arhiva, smece.

= [ Keep Q  Search c B @&

Take a note... 2 B2

8 @ N 0 b ©

Notes you add appear here

Izradite svoju prvu biljeSku

Da biste stvorili biljeSku, trebate poceti upisivati u srednju liniju zaslona gdje pisSe
"napisi biljeSku". Mozete to nasloviti i napisati nesto.

€ > C % keepgoogle.com/#home (K8

= [ Keep Q Ssearch c 8 ®

Guide Jat

Tools for guide

82 @ N 0 b ©

Notes you add appear here

Open-source license:
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Prilagodite biljeSku i dodajte audio-vizualni sadrzaj
U donjoj traci, ispod teksta biljeSke, pronadi ¢ete alate za prilagodbu biljeSke i
dodavanje audiovizualnog sadrzaja.

Q  search c
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Guide n

Tools for guide.

2 @ N 0 b ©

Notes you add appear here

PrikaZi viSe
Kliknite na tri tocke na alatnoj traci i istrazite svoje mogucnosti.

N
= Keep Q  Ssearch e =
Q  Notes
01 Reminders
D  Tasks
Close

V4 Edit labels

Delete note
Archive Add label
o Trash Add drawing

Make a copy

Show checkboxes
Copy to Google Docs

Version history

Notes you add appear here

Napravite podsjetnik ili zadatak
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= Reminders Q  Search
Q  Notes
£l Remind
D Task
/  Editlabels
Archive
W Trash
= Tasks Q Search
Q  Notes
Q1 Reminders
D Tasks
/  Editlabels
Archive
o Trash

Zapocnite suradnju

raditi putem e-poste.

Na glavnoj ploli pomaknite se prema dolje i kliknite na podsjetnik/zadatak. Tamo
mozete poceti pisati slicno prvoj biljesci, ali za podsjetnik takoder mozete
postaviti vrijeme kada Cete biti obavijeSteni o ovoj temi.

c 8 8

Guide ﬁ Q
TODO... * 4

9
© Today, 400PM

a x @ @B @ : 5 < Close

Notes with upcoming reminders appear here

cC 8 @
Title Il
[Take a note...
Task:
A x @ @ B H Close

No notes with this label yet

Da biste suradivali s nekim, morate mu dati pristup biljeSci, za to u biljeSci koju
Zelite odaberite drugi alat koji se zove suradnik i dajte pristup osobi s kojom zelite
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lzvoz
Google Keep omogucuje vam spremanije biljeSki na Google Drive. Za to na alatnoj
traci odaberite tri tocke na kojima Ce se pojaviti opcija za spremanje na Drive.

Evaluacija i povratne informacije

Google Keep ne nudi tradicionalne metode procjene i povratne informacije, ali se i
dalje moZe koristiti kao alat za u€enje zbog svoje funkcije dijeljenja. Nastavnik moze
izravno pregledavati biljeSke ili popise koje je izradio ucenik, ostavljati komentare ili
uredivati sadrzaj.

Tehnitki uvjeti

Google Keep radi na osobnim racunalima i Macovima, pametnim telefonima
(Android i i0S) i tabletima. Za sinkronizaciju informacija u oblaku potrebna je
internetska veza, ali aplikacija se moZe koristiti i bez interneta.
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Korisni resursi

e Korisnicki vodic¢i na Youtubeu
e Google Keep centar za pomo¢
e Internetske zajednice i blogovi
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GUIDE: Strucno usavrSavanje nastavnika za rad s osobama s teSkoama u
ucenju
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