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Panoramica

Panoramica Google Keep & un'applicazione per notebook che consente di creare
gueste note in molti modi diversi. Le note in Google Keep possono contenere testo
semplice, elenchi, immagini, contenuti audio o tutto insieme. Le note possono essere
personalizzate con colori e sfondi diversi. E possibile impostare promemoria. Google
Keep € integrato nell'infrastruttura di Google e vi si puo accedere da qualsiasi tipo di
dispositivo che abbia accesso a Internet e un account Google. L'app consente di
condividere note con altre persone.

Obiettivi di apprendimento

L'obiettivo di apprendimento di questo strumento e sviluppare capacita di
organizzazione personale. Quindi questo strumento aiuta le persone che lo
utilizzano a gestire le attivita quotidiane, organizzare le proprie idee e ricordare le
informazioni che sono importanti per loro, il che e utile per le persone con difficolta
di apprendimento che hanno bisogno di strutture chiare e organizzate.

Abilita sviluppate

e Abilita organizzative personali
e Gestione del tempo
e Collaborazione e lavoro di squadra
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Caratteristiche principali

e Accessibilita
o Google Keep puod essere utilizzato sia online sul Web che offline nell'app.
L'app puo essere scaricata su Android e iOS. Ha un'interfaccia semplice ed e

facile da usare anche per i principianti. Le informazioni si sincronizzano, il che
consente di accedere alle note da piu dispositivi contemporaneamente.

e Elementi multimediali

o Lo strumento consente di allegare immagini alle note o creare note audio.

e Interattivita

o Le note possono essere condivise con altri utenti e modificate da piu utenti
contemporaneamente. Inoltre, & possibile lasciare commenti sulle note.

e Personalizzazione

o Le note possono essere personalizzate con colori e sfondi diversi.

Instruzioni/ Integrazione

Accedi a Google Keep
Per accedere a Google Keep devi effettuare I'accesso con il tuo account Google. Se
non hai un account Google devi crearne uno, se ne hai gia uno devi inserire il tuo

indirizzo email e la password o confermare sul tuo dispositivo che desideri
accedere al sito.
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Familiarizza con l'interfaccia
Una volta effettuato I'accesso, familiarizza con l'interfaccia e le categorie principali.
Queste sono: Note, Promemoria, Attivita, modifica etichette, Archivio, Cestino.
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Notes you add appear here

Crea la tua prima nota
Per creare la nota devi iniziare a digitare nella riga centrale dello schermo dove
c'e scritto "prendi una nota". Puoi dargli un titolo e scrivere qualcosa.
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Notes you add appear here
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Personalizza la nota e aggiungi contenuti audiovisivi
Nella barra inferiore, sotto il testo della nota, troverai gli strumenti per
personalizzare la nota e aggiungere contenuti audiovisivi.
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Scopri di piu
Clicca sui tre puntini nella barra degli strumenti ed esplora le tue opzioni.
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Delete note
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Trash Add drawing
Make a copy
Show checkboxes
Copy to Google Docs

Version history

Notes you add appear here

Crea un promemoria o un'attivita

Nel pannello principale scorri verso il basso e clicca su promemoria/attivita. Li,
come nella prima nota, puoi iniziare a digitare, ma per il promemoria puoi anche
impostare un orario in cui sarai informato su questo argomento.
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Collabora
Per collaborare con qualcuno, devi dargli accesso alla nota, per questo nella nota
vuoi selezionare il secondo strumento che si chiama collaboratore e dare accesso
alla persona con cui vuoi lavorare via email.
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Esporta
Google Keep ti consente di salvare le tue note su Google Drive. Per farlo, nella barra
degli strumenti seleziona tre puntini dove apparira I'opzione per salvare su Drive.

Valutazione e feedback

Google Keep non offre metodi tradizionali di valutazione e feedback, ma puo
comunque essere utilizzato come strumento di apprendimento grazie alla sua
funzione di condivisione. L'insegnante pu0 visualizzare note o elenchi creati dallo
studente, lasciare commenti o modificare direttamente i contenuti.

Requisiti tecnici

Google Keep funziona su PC e Mac, smartphone (Android e iOS) e tablet. E richiesta
una connessione Internet per sincronizzare le informazioni nel cloud, ma l'app puo
essere utilizzata senza Internet.

Risorse utili

e Tutorial per gli utenti su Youtube
e Centro assistenza Google Keep
e Community e blog online
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GUIDE: Facilitare la formazione degli adulti con difficolta di apprendimento
per lo sviluppo professionale
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